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PARTE |
CLAUSULAS JURIDICAS

Clausula 1.2
Objeto
1. O objeto do contrato consiste, de acordo com as clausulas técnicas descritas na parte Il
deste caderno de encargos, na aquisicdo de servigos para implementag¢édo da contabilidade

de gestao.

Clausula 2.2

Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente
aceite pelo 6rgao competente para a decisdo de contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c. O presente Caderno de Encargos;

d. A proposta adjudicada;

3. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario. Em caso de
divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.? 2 e o clausulado do contrato e
Seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario

nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Prazo
1. O contrato mantém-se em vigor até ao dia 30/04/2022, ou até a conclusao da prestacdo de
servicos em conformidade com os respetivos termos e condigbes e o disposto na lei, sem

prejuizo das obrigagdes acessoérias que devam perdurar para além da cessagao do Contrato.

Clausula 4.2
Condicoes da aquisicao
1 - O prestador de servicos obriga-se a concluir a execugéo do servico de acordo com todos os

elementos referidos na Parte Il (Clausulas Técnicas) do presente Caderno de Encargos.
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2 - Para o acompanhamento da execugao do contrato o adjudicatario tera acesso a todos os
documentos necessarios para o desenvolvimento do seu trabalho, que levem a boa execucao

das suas tarefas inerentes ao desempenho do seu trabalho.

Clausula 5.2
Preco Base
1 - O preco base é de 12.375,00€ (doze mil trezentos e setenta e cinco euros) ao qual acresce o

IVA a taxa legal em vigor.

Capitulo 11
Obrigacdes contratuais
Seccao |
Obrigacoes do prestador de servicos
Subseccao |
Disposicoes gerais

Clausula 6.2
Obrigacoes principais do prestador de servicos
1 - A titulo acessorio o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a
todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a
prestacado do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a

perfeita e completa execugao das tarefas a seu cargo.

Clausula 7.2
Conformidade e garantia técnica
1 - O prestador de servicos fica sujeito, com as devidas adaptacdes e no que se refere aos
elementos entregues ao Municipio de Braganca no ambito da execucdo do contrato, as
exigéncias legais, obrigagbes do fornecedor e prazos aplicaveis aos contratos de aquisigdo de

servigos, nos termos do Codigo do Contratos Publicos e demais legislagao aplicavel.

Clausula 8.2
Entrega dos servicos objeto do contrato
1 - Os servigos objeto do contrato devem ser entregues, no prazo definido no presente Caderno
de Encargos.
2 - O fornecedor obriga-se a disponibilizar, simultaneamente com a entrega dos servigos objeto
do contrato, todos os documentos [em lingua portuguesa), que sejam necessarios para a boa e

integral utilizagéo ou funcionamento daqueles.
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3 - Todas as despesas e custos com o transporte dos bens/servigos objeto do contrato e
respetivos documentos para o local de entrega sdo da responsabilidade do prestador de

Servigos.

Subseccao I
Dever de sigilo

Clausula 9.2
Objeto do dever de sigilo

1 - O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagéo,
técnica e nao técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Braganga, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugéo do contrato.

2 - A informagéo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execugao do contrato.

3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencao pelo prestador de servigos
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por for¢a da lei, de processo judicial ou a pedido

de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 10.2
Prazo do dever de sigilo
1 - O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de dois anos a contar do
cumprimento ou cessacao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicao
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecao de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Seccao I
Obrigacdes do Municipio de Braganca

Clausula 11.2
Preco contratual
1 - Pela prestacao dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagbes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Braganga deve pagar
ao prestador de servigos o pregco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa

legal em vigor, se este for legalmente devido.
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2 - O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, (incluindo as
despesas de alojamento, alimentacao e deslocagado de meios humanos, despesas de aquisicao,
transporte, armazenamento e manutengdo de meios materiais bem como quaisquer encargos

decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas).

Clausula 12.2
Condicoes de pagamento
1 - As condigdes de pagamento com o encargo do fornecimento sao as seguintes:
a. A fatura deverd ser em conformidade com a solicitacao apresentada pelo Municipio
de Braganga;
b. O pagamento sera efetuado contra a apresentacdo de fatura nas condi¢des
indicadas pelo concorrente ndo podendo a sua liquidagéo efetiva verificar-se depois

de decorridos 60 dias.

Capitulo 1l
Penalidades contratuais e resolucao

Clausula 13.2
Penalidades contratuais
1 - No caso de ndo cumprimento dos prazos fixados para a prestacdo dos servigos, por razdes
imputaveis ao prestador de servigos €, cominavel com multa calculada da seguinte forma:
P =V x A/500, em que P corresponde ao montante da penalidade, V é igual ao valor do contrato
do fornecimento dos servicos e A é o niUmero de dias em atraso.
2 - Havendo lugar a penalidades o correspondente valor serd deduzido na importancia a pagar

ao prestador de servigos.

Clausula 14.2

Forca maior
1 - Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizagao, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2 - Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,

designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
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embargos ou blogueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.
3 - N&o constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;
c) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou
onus que sobre ele recaiam;
d) Manifestacées populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de
normas legais;
e) Incéndios ou inundagcdes com origem nas instalacées do prestador de servigos cuja
causa, propagacdo ou proporgcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranga;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servigos ndo devidas a
sabotagem:;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
5 - A forgca maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento

resultante da forgca maior.

Clausula 15.2
Resolucao por parte do contraente publico

1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o0 Municipio de Braganca
pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o fornecedor violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigacdes que Ihe incumbem, designadamente nos seguintes casos:

a) Pelo atraso, total ou parcial, na entrega dos bens objeto do contrato superior a més e

meio ou declaragdo escrita do fornecedor de que o atraso em determinada entrega

excedera esse prazo;
2 - O direito de resolucao referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracao enviada ao
fornecedor e ndo determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a menos que tal seja

determinado pelo Municipio de Braganga.
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Clausula 16.2
Caucio
1 - No a&mbito do presente contrato ndo é exigivel a prestagéo de caugéo.

2 - O Municipio de Braganga, se o considerar conveniente, pode proceder a retencao de até 10%

do valor dos pagamentos.

Capitulo IV
Seguros

Clausula 17.2
Seguros
1 - E da responsabilidade do prestador de servigos a cobertura, através de contratos de seguro,
dos riscos inerentes ao desenvolvimento da sua atividade.
2 - O Municipio de Bragancga pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental
da celebragdo dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o prestador de

servigos fornecé-la no prazo de cinco dias.

Capitulo V
Resolucao de litigios

Clausula 18.2
Foro competente
1 - Para resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Mirandela, com expressa renuncia a qualquer outro.

Capitulo VI
Disposicoes finais

Clausula 19.2
Subcontratacao e cessao da posicao contratual
1 - O adjudicatario ndo podera ceder a sua posigcao contratual ou qualquer dos direitos e
obrigacdes decorrentes do contrato sem prévia autorizagdo da entidade adjudicante, nos

termos do Codigo dos Contratos Publicos.
2 - Para efeitos da autorizacao prevista no numero anterior deve:

a. Ser apresentada pelo cessionario toda a documentagéo exigida ao adjudicatéario

no presente concurso.

b. A entidade adjudicante apreciar, designadamente, se o0 cessionario nao se
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encontra em nenhuma das situagdes previstas no Codigo dos Contratos Publicos,
e se tem capacidade técnica e financeira para assegurar o exato e pontual
cumprimento do contrato.

Clausula 20.2
Comunicacoées e notificac6es
1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e
comunicagoes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Codigo dos
Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2 - Qualquer alteragéo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada
a outra parte.

Clausula 21.2
Contagem dos prazos
1 - Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.

Clausula 22.2

Prevaléncia
1 - Farado parte integrante do contrato a outorgar o caderno de encargos, o convite e a proposta
do adjudicatario.
2 - Em caso de duvidas prevalece em primeiro lugar o texto do contrato, seguidamente, o

caderno de encargos e o convite e em ultimo lugar a proposta do adjudicatario.

Clausula 23.2
Legislacdo aplicavel

1 - O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa.
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PARTE Il - CLAUSULAS TECNICAS

O objeto do contrato consiste na aquisi¢cdo de servigcos para implementacédo da contabilidade de
gestéo.

A implementacdo da contabilidade de gestdo deve ser efetuada de acordo com as fases abaixo
indicadas:

FASE 1 - PREPARACAO DAS APLICACOES
As principais tarefas a executar nesta fase séo as seguintes:

e Sensibilizar a autarquia para alguns pressupostos importantes;

e Definir grupo de trabalho;

¢ |dentificar ao nivel da gestédo de atividades a area piloto para o inicio da implementacéo;

e Preparagdo da estrutura informatica para a implementacéo da contabilidade de gestéo;

e Definir resultados prioritarios a obter com a contabilidade de gestdo para além dos
legais.

Nesta fase deve ser analisado o plano de implementagédo para conhecer bem os requisitos e
etapas da implementacéo nas varias aplicagoes.

O principal objetivo desta fase é a sensibilizacdo de todos os colaboradores das alteragbes
que é necessario implementar para uma contabilidade de gestdo com sucesso e envolver e
motivar os colaboradores da autarquia para os ganhos que dai poderdo advir por melhorarem

significativamente a qualidade da informag&o.

Assim deve ter em atengcdo, nomeadamente o seguinte:

- As requisicoes internas, ou seja, todos os pedidos de material em armazém ou prestagoes
de servigo devem ser registadas na aplicacdo de aprovisionamento, ou seja deve existir uma
centralizacdo de todos os pedidos através das RQl's. Com a implementacdo das aplicagées
de Gestdo de Maquinas e Gestdo de atividades a requisi¢cdo interna passa a ser gerada
através destas aplicagoes;

- Todos os trabalhadores da camara tém de estar registados na aplicagdo de recursos
humanos e o respetivo processamento de vencimentos deve ser efetuado pela aplicagdo de
Recursos humanos;

- Promover o registo de todas as suas atividades no sistema informatico.
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Estruturacdo do plano de contas, a articulacao das formacgdes e identificacdo dos funcionarios
que deverdo estar presentes, o acompanhamento das intengbes e a estruturagdo das

tomadas das decisdes que serdo necessarias optar ao longo do projeto.

A preparagdo da estrutura informatica assenta na atualizagdo das aplicagbes. Nesta fase com
base num inquérito a efetuar devera identificar as versdes das varias aplicagbes e cabera ao
adjudicatario efetuar a atualizagdo das mesmas e a sua integragao.

A definicdo dos objetivos da contabilidade de gestao é importante para a propria elaboracdo do
plano de contas, ou seja, é necessario identificar o tipo de informagéao que a autarquia pretende
obter para além do apuramento de custos por fungdes e dos custos dos servigos e bens

prestados.

FASE 2 - DEFINICAO DA ESTRUTURA DE FUNCIONAMENTO DA CONTABILIDADE DE
GESTAO

Esta fase assenta essencialmente na configuragdo das aplicagées para a contabilidade de
gestdo. Assim nesta fase tera de ser estruturado o plano de contas da classe 9 e a criagao de

uma primeira versao.

Serdo agendados dois dias de consultadoria para analise da estrutura do plano de contas
com o grupo de trabalho do municipio.

Posteriormente o municipio ira detalhar o plano e a estrutura de agrupamentos, identificando
por exemplo os edificios, as escolas, as juntas de freguesia, entre outros.

Apoés o levantamento serdo agendados mais dois dias para validagcdo e integracdo do
levantamento efetuado.

Em paralelo a elaboracao do novo plano deve também ser efetuada a tabela de equivaléncias

entre o plano antigo e o novo plano de contas.

FASE 3 - IMPLEMENTAGAO DO PLANO DE CONTAS NA APLICAGAO POCAL

Apos a definicdo do novo plano de contas, esta fase tem como objetivo a integragéo do plano
na aplicacdo POCAL e restantes aplicacdes que também ja utilizam o plano de contas da
analitica. Assim, para além da integracdo do plano é necessario configurar varias tabelas
adicionais das aplicagées onde é configurada a conta da analitica, nomeadamente a analitica
associada aos funcionarios e a analitica associada aos centros de custos do
aprovisionamento. Nesta fase apenas passara a ser utilizado o novo plano de contas nos

registos contabilisticos da aplicagdo POCAL.

Serdo agendados trés dias para apoio na configuragdo das varias tabelas auxiliares com a
identificacdo da analitica e criacdo da tabela de equivaléncias caso haja necessidade tendo

por base o plano de contas atualmente em vigor.
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FASE 4 - PREPARACAO E ARRANQUE DAS RESTANTES AREAS
Preparacao da aplicacao de Recursos Humanos:

A preparagdo desta aplicacdo assenta essencialmente nas seguintes situacoes:
- Registo e processamento de vencimentos de todos os funcionarios através da aplicacdo de
Gestao de Recursos Humanos;

- Validag&o dos custos registados na aplicagéo;

- Analise das configuragdes da analitica e unidades organicas associadas a cada trabalhador;

- Configuragéao e calculo do custo hora.

Deve ser realizado o levantamento dos trabalhadores do municipio que nédo estdo a ser
processados na aplicacdo e definir a partir de que data passardo a ser processados 0s
vencimentos. Deve também ser efetuada a validagdo do registo dos custos necessarios para o

célculo do custo hora nomeadamente o registo de seguros.

Para a preparacao da aplicagéo serad necessario agendar dois dias de formagao que terdo como objetivo:

- Validagéo do cadastro e analitica atribuida aos funcionarios;
- Formagéo e apoio para o processamento de vencimentos;

- Configuragéo e calculo do custo hora funcionario.
Preparacao da aplicacao de Aprovisionamento:

- Analise e validagao dos centros de custos existentes na aplicacao;

- Andlise e conferéncia da estrutura de artigos e tratamento/classificagdo contabilistico dos
artigos;

- Centralizagéo dos processos de aquisicdo no aprovisionamento;

- Centralizacdo das requisicoes internas e desmaterializagdo dos processos respeitantes ao

processo de aquisi¢ao.
Preparacao da aplicacao de Gestao de Maquinas:

Uma vez que esta aplicagao ja esta a ser utilizada pela autarquia, o trabalho inicial sera efetuar

uma andlise e validacdo da informacao existente na aplicacdo, nomeadamente:

- Validar as configuragdes da aplicagao - tipos de viaturas e tipos de servicos;

- Verificar se todas as maquinas e viaturas estao registadas e consolidadas com a aplicagao de
gestéo de imobilizado;

- Efetuar as configuragdes da analitica com as viaturas;

- Verificar os custos diretos que estdo a ser registados e validar custos que possam estar em
falta;

- Verificar a possibilidade de efetuar o calculo do custo hora maquina.
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ApoOs esta analise sera necessario:

- Formacgéo em vertentes da aplicagcao que néo estao a ser utilizadas;

- Preparar e organizar com os servigos o registo do planeamento e dos préprios servigos de cada
maquina e viatura;

- Formagéo no registo de planeamento e registo de servigos prestados.
Configuracao da aplicacao de Gestao de Imobilizado:

Ao nivel da aplicacdo de Gestao de imobilizado a intervencao desta aplicagdo na contabilidade
de gestdo esta relacionada com as amortizagdes dos bens inventariados, assim é necessario

proceder a configuragdo da analitica a cada um dos bens inventariados.

FASE 5 - ARRANQUE DA CONTABILIDADE DE GESTAO NO SERVICO PILOTO

Esta fase assenta no inicio da utilizacdo da aplicagédo de Gestao de Atividades para o servico

piloto que inicialmente ficou definido.

Este servigo passara a utilizar esta aplicacao para efetuar o registo de todas as intervengbes que
foram definidas, ou seja para cada atividade/intervengéo:

- Afetagdo de funcionéarios;

- Afetacdo de materiais;

- Afetacdo de maquinas.

Numa primeira fase e tendo em conta o plano de contas definido é necessério efetuar a
configuragdo da aplicacdo onde se da grande importancia a estrutura de agrupamentos e

definicdo de ficha de processo de obra e atividade.

A estrutura de agrupamentos pode ser considerada como um detalhe do plano de contas da
analitica e tem como objetivo a definicdo de toda a estrutura do tipo de intervengbes que a
autarquia vai registar. Assim numa primeira fase serdo agendados dois dias de formacao para
preparar a aplicagdo e explicar efetuando alguns exemplos de como pode ser efetuada a
estrutura de agrupamentos. Quando o grupo de trabalho da autarquia terminar a codificacéo
destes agrupamentos sera agenda nova formacao para valida¢des das configuragdes e dar inicio

a implementacéo da aplicagdo com os servigos.

FASE 6 - CONSOLIDAGAO DA IMPLEMENTACAO

A fase de consolidacao tera como objetivo a verificagdo e validagdo da informacao registada nas
aplicagbes, a analise dos balancetes da contabilidade analitica e na formagdo com os
utilizadores das validagdes e conferencias que devem passar a ser efetuadas em cada uma das
aplicagoes.

A partir do momento que a gestao de atividades esta em funcionamento com o servigo piloto

deve ser planeado o alargamento da gestédo de atividades aos restantes servigos da autarquia.
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Braganga e Pagos do Municipio, 12 de novembro de 2021

O Presidente da Camara Municipal

Hernani Dinis Venancio Dias, Dr.
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